INFORMAZIONI PERSONALI

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

Dal 2003 ad oggi

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Sostituire con date anno 1999

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Altre lingue

francese

inglese

Competenze comunicative

Competenze organizzative e
gestionali

Competenze informatiche

Curriculum Vitae

Patrizia Di Paola

[
ﬂ Via De Gasperi 1 46030 S Giorgio di Mantova

[F] 3384119421
. patrizia.dipaola@fastwebnet.it
Nata il 11/1/1980 a Regalbuto (EN)

Impiegata 4° livello presso studio legale in Mantova

= Ultraventennale esperienza

= Esperta sulla normativa su notifiche telematiche e depositi telematici avvocato, autonoma nello
scadenziario di udienze e termini processuali. Autonoma per disbrigo pratiche presso uffici pubblici
(Agenia Entrate, Inps, Inail, Posta)
Fatturazione elettronica, cassa e banca

Attivita o settore terziario

Ragioniere e Perito Commerciale votazione 80/100 presso ITC “S.
Citelli” di Regalbuto (EN) poi nell'anno 2001 trasferimento a
Mantova

Corso di inglese scritto e parlato: buono — Corso buste paga e consulente del lavoro

Sostituire con il livello
QEQ o altro, se
conosciuto

Sostituire con la lingua (e) madre

COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
intermedio intermedio intermedio intermedio INTERMEDIO
Intermedio Intermedio Intermedio Intermedio INTERMEDIO

= possiedo buone competenze comunicative acquisite durante la mia esperienza di impiegata

competenze organizzative e gestionali possedute nella mia mansione di ricevimento clienti e tenuta
agenda scadenziario di produzione ducumentale presso vari uffici in Mantova e Provincia

= buona padronanza degli strumenti Microsoft Office
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Patente diguida B - automunita

Autorizzo al trattamento dei dati personali legge Decreto legislativo n 196/2003
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